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Mijn Digitaal Personeelsdossier
(DPD)

Op het moment van je verlofaanvraag had je je attest nog niet? Je kan het later nog uploaden via
het onderdeel "Mijn Digitaal dossier”

|

~" F=] Mijn digitaal dossier

o+ Digitaal Personeelsdossier

Je kan je digitale dossier bekijken of vervolledigen via "Consult" of "Add".
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Upload date
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26/11/2019
21/11/2019

20/08/2019

20/08/2019

20/08/2019

20/08/2019

20/08/2019

20/08/2019

09/08/2019
09/08/2019
09/08/2019
09/08/2019

Consult

Add |

Category [ N Subcategory [

V] Document name b
Document date Upload date
I from El
[3 to El Filter
List of selected documents (2 | & First ‘4" 1-130f13
Document date Document name Category Subcategory Consuit Move
30/04/2020 Weddefiche Verloning Weddefiche Consult Move
01/09/2019 Attest gewerkte dagen Basis Persoonsinformatie Afgeleverde attesten Consult Move
21/11/2019  Akkoord telewerk Werktijdregeling T Consuit Move
01/09/2019 E\?bl:-lm overpiaatsing via federale Loopbaanpad Externe Mobiliteit Consult Move
01/09/2019 Certificaat gevolgde opleiding Opleiding en ontwikkeling Andere Op]e'g?gve:nzz Consult Move
01/0972019  Certificaat gevolgde opleiding Opleiding en ontwikkeling "9 opw'g:‘ff&g: Consult Move
01/09/2019 Certificaat gevolgde opleiding Opleiding en ontwikkeling Andera Ople'g?gf:“‘;: Consult Move
01/09/2019  Certificaat gevolgde opleiding Opleiding en Alidere Op'e'g:‘e‘-‘f:nzz Consult Move
. - s —— Andere Opleidingen en
01/09/2019 Certificaat gevolgde opleiding Opleiding en ontwikkeling Brevetten Consult Move
01/09/2019  Archief Werktijdregeling Werktijdregeling Archiel Se, Move
Werktijdregeling
01/09/2019 Bevorderingsbesluit Loopbaanpad Bevorderingen Consuilt Move
01/09/2019 Identiteitskaart - Nationaliteit Basis Persoonsir Consult Move
01/09/2019 Nota en akkoord IF Recrutering IF Consult Move
S Nextiab

Previous tab

Consult | Add

' Last
Delete
Delete
Delete
Delete

Delete
Delete
Delete
Delete
Delete
Delete

Delete
Delete
Delete

Delete
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Bekijk documenten

Je vindt alle documenten die in je dossier zijn opgeladen op het tabblad "Consult".

List of selected documents (7 [} First ‘4 1130f13 ' Last

Upload date Document date Document name Category Subcategory Consult Move Delete
30/04/2020 30/04/2020 Weddefiche Verloning Weddefich Consult Move Delete
26/11/2019 01/09/2019 Attest gewerkte dagen Basis Persoonsinformatie Afgeleverde attestel Consult Move Delete

Om een document te bekijken, moet je op de corresponderende knop "Consult" klikken.

Bovenaan de pagina is een zoekgebied. De resultaten zie je verschijnen in de "Lijst van
geselecteerde documenten" door te klikken op "Filter".

Add

Category | V| Subcategory ‘ V| Document name v
Document date Upload date
from [ from [
o 5w B

N

Je kan zoeken met de volgende zoekparameters: \
e (Categorie: alleen de categorie van de documenten in de lijst
e Subcategorie: op basis van opgeladen documenten
e Documentnaam: op basis van opgeladen documenten

e Datum van het document (datum die wordt ingevoerd bij

het toevoegen van een document)
e Oplaaddatum: datum van toevoeging document aan

k digitaal personeelsdossier J
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Klik op "Refresh" om alle documenten te
vindenDocument toevoegen

Op dit tabblad kan je nieuwe documenten aan je digitaal dossier toevoegen via "Add". Je hebt
dezelfde functionaliteit als in het tabblad "Consult".

Consuiteren Toevoegen

ﬁ)ocument opladen 2

2 Vorigtabblad | &

Consulteren | Toevoegen

Vig tsbblad

Volg dezelfde werkwijze zoals in het vorige punt.
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*C [ v]
[ v]
*D [ v]
‘Datum 5
‘ Document opladen ‘
C [ v | v] b v
D 0
van e van e
tot 3 tot i Verfinen
Lijst geselecteerde documenten 7 | (EJ] Eerste ' 113van13 ! Laalste
Oy D D Categorie Ce ij
30/04/2020 30v04/2020 Weddefiche Verloning Weddefiche | Consulteren Verplastsen Verwideren
26/11/2019  01/08/2019 Aftest gewerkte dagen Basis P i attesten | C
21/11/2019 2171172019 Akkoord telewerk geling T c
20082018 01/08/2019 m“ overplaatsing via federale Loopbasnpad Exteme c
200082019 01/09/2019  Certificast gevolgde opleiding Opléiding en ontnikdkeling,  Jer® Op'e';‘:\::t:: c
20082019 01/092019  Cerificast gevoigde opleiding Opieiding en ontwikkeling  /\"0e™® 09‘8‘:;}1:“:2  Consul
20/08/2018 017002019 Cerfificast gevolgde opleiding Opleiding en ontwikkeling. ~"%r® OPleidngen &n g
200872019 0170872019  Certificast gevolgde opleiding Opleidigy an ontwikdeling, £ dere Op'e'g‘egv:’n:: c
20/02/2018 01092010  Cerfificast gevolgde opleiding Opléiding én ontwikdieling; /"0=r® Op'e"é‘::v:;t:; C
0010872018 01/08/2019  Archief Werkfijdregeling Werktijdregeling Aeoied >0 ca
00/08/2018 01/09/2019  Bevorderingsbesluit L o ingen | Consult
00/08/2019 01/092019 Identiteitskasrt - Nationsliteit Basis P
09/08/2018  01/00/2019 Nota en akikoord IF Recrutering IF
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Een voorbeeld van een document bekijken (voorbeeld)

Voordat het document eindelijk is opgeladen, kan je de inhoud nog steeds bekijken via “Preview”.

Je kan je document nog steeds aanpassen door op de knop "Aanpassen" te klikken. Je komt op de

Document opladen (7

Document | Bladeren | Training_SAGO_SCOPE2020.pdf

Preview

*Categorie v|

*Subcategorie v|

*Documentnaam v|
*Datum

Document opladen

Werknemer-ID 021342 Amaud Renard

Categorie 04 Werktijdregeling

ie 003 Verl
D 003 id van lange duur voor persoonlijke
aange

Documentdatum 18/05/2020

| Aamesen |

[ Bevestigen en opladen ]

Cebficate

OF MARRIAGE

ity = a—— = @20

beginpagina en je kan het document opnieuw opladen via de knop "Bladeren" of de parameters

of datum aanpassen.

OK voor jou? Klik dan op "Bevestigen en opladen".
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