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Registreer een 
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2



Registreer een (dienst)prestatie 
buiten de geplande werkuren
• Klik op de knop “Aanmaken" rechts onderaan
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Registreer een (dienst)prestatie 
buiten de geplande werkuren
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• Kies registreer een 
(dienst)prestatie

• Selecteer de datum 
van de prestatie

• Dan « prestatie buiten 
de geplande 
werkuren»

• En bevestigen



Registreer een (dienst)prestatie 
buiten de geplande werkuren
• Kies vervolgens « dagdeel »
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Registreer een (dienst)prestatie 
buiten de geplande werkuren
• Kies de verplichte velden

• Activiteit

• Dagdeel

• Vervoersmiddel

• Aangeboden maaltijd : dit veld verschijnt enkel voor bepaalde prestaties, 
afhankelijk van de organisatie waartoe u behoort
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Registreer een (dienst)prestatie 
buiten de geplande werkuren
• Ga verder met valideren en indienen
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Registreer een (dienst)prestatie 
buiten de geplande werkuren
• Terugkeer naar het beginscherm: statuut ‘verstuurd’

• Na validatie: statuut ‘voltooid’
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